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 Unser Auftraggeber errichtet seit Jahrzehnen erfolgreich hochwertige Elektroinstallationen 
für gewerbliche, institutionelle sowie private Auftraggeber. Zum weiteren Ausbau des Teams 
suchen wir nun für die Zentrale in Wiener Neustadt eine/n 
 

 

 

 Buchhalter/in Vollzeit (38,5 Std.) (m/w/d)   

 HAK, HASCH / kfm. Ausbildung  

  
Welche Aufgaben erwarten Sie: 
 

 Allgemeine Finanzbuchhaltung im Rahmen digitaler Belegverarbeitung mit 
elektronischem Archiv auf System IGS/PROFI.neo 

 Verwaltung von Debitoren- und Kreditorenstammdaten 

 Übernahme von Daten (zB Kassabuch, Eingangsrechnung, Bankbelege etc.) in die 
Finanzbuchhaltung 

 Allgemeine Buchhaltungsagenden 
 
 
Ihr berufliches & persönliches Profil: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung in der 
Buchhaltung 

 Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) sowie Praxis mit IT gestützten Systemen 
(workflowbasierend) 

 Kenntnisse IGS/PROFI.neo für Baunebengewerbe von Vorteil 

 Kenntnisse Spezialthemen FIBU im Baunebengewerbe von Vorteil 

 Ausgeprägtes Zahlenverständnis  

 Teamfähigkeit 

 Genaues und eigenverantwortliches Arbeiten bei hohem Digitalisierungsgrad 

 Höfliches und gepflegtes Auftreten 
 

Geboten wird ein attraktives Package: 
 

 Eine sehr abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen und national tätigen 
Familienunternehmen mit hohem Maß an Selbständigkeit 

 Mitarbeit in einem engagierten Team 

 Sehr gutes Betriebsklima 

 Gute Erreichbarkeit des Arbeitsplatzes – Firmenparkplatz Vorort 

 Aus- und Weiterbildungsangebote werden gerne gefördert 

 Der Einstiegslohn bewegt sich, in Anlehnung an den Kollektivvertrag, ab € 2.500,- 
Monatsbrutto mit der Bereitschaft zur Überzahlung, abhängig von persönlicher 
Qualifikation und Berufserfahrung. 

 

 

 Haben Sie Interesse an dieser verantwortungsvollen Tätigkeit? Dann bewerben Sie sich 
und werden Sie Mitglied in einem erfolgreichen Familienbetrieb. Wir freuen uns auf Ihre 
ausführlichen Bewerbungsunterlagen, die Sie uns bitte per Mail übermitteln: 

 

  
Frau Judith Knechtel: j.knechtel@knechtel-directsearch.at / Code „SBH 22001hp“ 
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