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 Unser Auftraggeber ist führender und innovativer Anbieter von elektronischen 
Sicherheitslösungen in einem anspruchsvollen Kundensegment. Seine Kunden sind kleine 
und mittelständische Unternehmen, Industriebetriebe und Konzerne sowie öffentliche Stellen 
und Hotellerie. Zur weiteren Verstärkung des engagierten Teams suchen wir im Raum 
Wiener Neustadt zum sofortigen Eintritt eine/n Sachbearbeiter/in für den Bereich 
 

 

  
Verkaufsinnendienst und Aftersales (m/w/d) 

 

 

 HAS, HAK, Auftragssachbearbeitung   

  
Diese Aufgaben erwarten Sie: 
 

 Unterstützung des Verkaufsaußendienst  

 Entgegennahme von telefonischen Kundenanfragen 

 Erstellen von Angeboten im ERP-System Navision 

 Prüfung der Kundenbestellungen und Erstellen der Auftragsbestätigung 

 Erstellen von Wartungs- und Service-Angeboten 

 Telefonische Akquise von Wartungsverträgen 
 

Ihr Profil: 
 

 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (vorzugsweise HAS/HAK) 

 Erfahrung als Sachbearbeiter/in im Bürobereich und in der Telefon-Akquise 

 Fundierte EDV/PC–Kenntnisse (MS Office, ERP-System: Navision von Vorteil) 

 Freude am Telefonieren und im Kontakt mit Kunden 

 Organisations- und Kommunikationsstärke 

 Hohes Maß an Teamfähigkeit, Genauigkeit und Einsatzbereitschaft 

 Selbständiges, verantwortungsbewusstes und lösungsorientiertes Arbeiten 

 Ausgeprägte Eigeninitiative und Umsetzungsstärke sowie Service-Orientierung  

 Lernbereitschaft, Zuverlässigkeit und Loyalität 
 
Geboten wird ein attraktives Package: 

 

  

 Ein angenehmes und familiäres Arbeitsklima  

 Ein herausforderndes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

 Sicherer und langfristiger Job in einer interessanten Branche 

 Herausfordernde Aufgaben und inspirierende Zusammenarbeit im Team 

 Fachliche und soziale Weiterbildung mit Entwicklungsmöglichkeiten 

 Der Gehaltsrahmen liegt zwischen € 25.000,- bis € 38.000,- Jahresbrutto, 
abhängig von persönlicher Qualifikation und Erfahrung 

 Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung 
 

Haben Sie langfristiges Interesse an diesem abwechslungsreichen Aufgabengebiet 
und möchten Sie gerne Mitglied in einem erfolgreichen Unternehmen sein? Dann 
freuen wir uns auf Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen, die Sie uns bitte per 
Mail übermitteln: 

 

  
Frau Judith Knechtel: j.knechtel@knechtel-directsearch.at / Code“ EID 1100hp“ 
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